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1. Allgemein

Reisekostenvergitung wird nur gewahrt, wenn die Aufwendungen und die Dauer der Reise zur Erle-
digung der Aufgaben notwendig waren. Werden Leistungen von dritter Seite erstattet, sind diese auf
die Reisekostenverglitung anzurechnen.

Reisekostenbestimmung Bundesjugendwerk der AWO e.V. (BulW)

2. Fahrtkostenerstattung

2.1 Bahn

Die Erstattung der Fahrtkosten erfolgt grundsatzlich auf der Grundlage des Tarifs der Deutschen
Bahn AG, 2. Klasse. Mogliche FahrpreisermaRigungen, z.B. durch einen Spartarif oder eine BahnCard
sind zu nutzen.

Fahrtkosten werden generell nicht erstattet, wenn eine unentgeltliche Beforderungsmoglichkeit ge-
nutzt werden kann oder wenn privat oder dienstlich beschaffte Fahrkarten (Bahncard 100, Netz- o-
der Zeitkarten, Jobtickets) nicht genutzt werden. Die*der Reisende hat keinen Anspruch auf eine an-
teilige Erstattung anderer privater Fahrausweise (z.B. Jobticket, Bahncard 100). Notwendige Neben-
kosten (wie Kosten der Reservierung oder Zuschlage) knnen abgerechnet werden.

2.1.1 BahnCard (BC25/50)

Die Kosten flir den Erwerb einer BahnCard kdnnen Mitarbeiter*innen und Vorstandsmitgliedern des
BuJW erstattet werden, wenn sie sich durch Reisen fiir das BulW vollstandig amortisieren. Die Bahn-
Card kann Vertreter*innen aus Mitgliedsorganisationen des BuJW erstattet werden, wenn die*der
Reisende im Auftrag des BuJW Reisen durchfiihrt oder an Veranstaltungen des BuJWs teilnimmt, fiir
die eine Erstattung moglich ist. Die Erstattung der BahnCard erfolgt riickwirkend sobald sich die Kos-
ten Giber Fahrten fiir das BuJW vollstandig amortisiert haben. Eine anteilige Erstattung ist grundsatz-
lich ausgeschlossen.

2.2 Wegstreckenentschadigung fiir die Benutzung eines Kraftfahrzeugs
Grundsitzlich ist die Nutzung eines umweltfreundlichen Verkehrsmittels (Bahn/OPNV) gegeniiber
eines Kraftfahrzeuges vorzuziehen. Die Nutzung eines Kraftfahrzeuges sollte daher auf unumgangli-
che Fahrten beschrankt sein.
Fahrtkosten (Wegstreckenentschadigung) fiir die Benutzung eines Kraftfahrzeuges kénnen grund-
satzlich erstattet werden. Die Hohe der Erstattung betrdgt 20 Cent je Kilometer zuriickgelegter Stre-
cke, héchstens jedoch 150 Euro.
Besteht an der Benutzung eines Kraftwagens ein erhebliches dienstliches Interesse, betragt die Weg-
streckenentschadigung 30 Cent je Kilometer zuriickgelegter Strecke. Die Geltendmachung des erheb-
lichen dienstlichen Interesses kann nur in Ausnahmefallen und in folgenden Zusammenhangen fir
Veranstaltungen und Aktivitdten des BulWs gewahrt werden:
¢ Wenn das Dienstgeschaft bei Benutzung von regelmaRig verkehrender Beférderungsmitteln
nicht durchgefiihrt werden kann oder ein solches nicht zur Verfligung steht.
* Ein schweres (mindestens 25 kg) und/oder sperriges Dienstgepack — kein personliches Reisege-
pack — mitzufiihren ist
e Die Benutzung eines Kraftwagens es ermdglicht, an einem Tag an verschiedenen Stellen Dienst-
geschafts wahrzunehmen, die bei Benutzung von regelmaRig verkehrender Beférderungsmit-
teln in dieser Zeit nicht erledigt werden kdnnten
e Eine Schwerbehinderung mit dem Merkzeichen —aG-vorliegt.

Das erhebliche dienstliche Interesse muss vor Antritt der Dienstreise durch die Geschéaftsstelle des
BuJWs festgestellt werden. Grundsatzlich ist die Erstattung auf maximal 150 Euro begrenzt.
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Es wird an dieser Stelle darauf hingewiesen, dass bei Benutzung eines Kraftfahrzeuges eine Sachscha-
denshaftung durch das BuJW nicht gegeben ist.

2.3 Taxikosten

Taxikosten kénnen nur bei Vorliegen triftiger Griinde und nach Entscheidung durch die Geschaftsfiih-
rung des BuJW erstattet werden. Triftige Griinde kdnnen sein: dringende dienstliche Anschlusster-
mine, kein bzw. kein zeitgerecht verkehrendes regelmaRiges Beférderungsmittel, Fahrten zwischen
23.00 und 6.00 Uhr. Keine triftigen Griinde sind Ortsunkundigkeit, schweres privates Reisegepack
und widrige Witterungsverhaltnisse.

2.4 Flugkosten

Flugkosten kénnen nur bei vorliegen triftiger Griinde und nach Entscheidung durch den Bundesvor-
stand erstattet werden. Triftige Griinde kdnnen dringende dienstliche Anschlusstermine sein. Aus-
schlieBlich wirtschaftliche Griinde (z. B. Flugticket ist glinstiger als das Bahnticket) gelten nicht. Bei
Fligen ohne Genehmigung durch den Bundesvorstand ist eine Erstattung der Kosten ausgeschlossen.

2.5 Bus/StraBenbahn
Die Kosten werden in entstandener Hohe erstattet.

3. Vergiinstigungen

Verglinstigungen aus Bonusprogrammen (z.B. BahnBonus), Pramien etc., die auf die dienstliche Inan-
spruchnahme regelmaRig verkehrender Beforderungsmittel beruhen, sind ausschlieRlich flr dienstli-
che Zwecke, fir die nach dem BRKG und dieser Reisekostenbestimmung Anspruch besteht, zu ver-
wenden. Sie dirfen auch dann nicht privat genutzt werden, wenn sie zu verfallen drohen. Der Nach-
weis der sachgerechten Verwendung obliegt der*dem Reisenden.

4. Ubernachtungskosten

Ubernachtungskosten fiir Aktivitaten des BuJWs oder in dessen Auftrag (AuRenvertretung, Fortbil-
dungen, Kongressteilnahme etc.) werden bis zu einem Betrag von 60 Euro Gibernommen, sofern die
Ubernachtung nicht im Rahmen einer Veranstaltung mit organisierter Gruppenunterbringung erfolgt
oder eine Kosteniibernahme fiir eine Veranstaltung ausdriicklich ausgeschlossen wurde. Ubersteigen
die Ubernachtungskosten den genannten Betrag, ist deren Notwendigkeit zu begriinden. Sie bediir-
fen der Genehmigung der Geschaftsfiihrung des BulW. Abweichend von § 7 BRKG wird kein pauscha-
les Ubernachtungsgeld gewahrt.

6. Nachweis

Abweichend von § 3 BRKG erlischen Anspriiche auf Erstattung der Reisekosten, wenn diese nicht in-
nerhalb 4 Wochen nach Durchfiihrung der Reise geltend gemacht werden. In begriindeten Ausnah-
men kann, nach Riicksprache mit der Bundesgeschaftsstelle, eine Fristverlangerung ausgesprochen
werden.

Alle fir die Reiseverglitung geltend gemachten Ausgaben sind mit Belegen im Original nachzuweisen.
Ist dies in Ausnahmefallen nicht moglich, sind die entsprechenden Kopien beizulegen.

Bei Fliigen oder bei Fahrten mit einem privaten Kraftwagen, ist der Reisekostenabrechnung ein Weg-
streckennachweis (Google-Ausdruck) beizufiigen. Wurde ein Kraftwagen benutzt, ist die Erstattung
auf maximal 150 Euro begrenzt.

Bei Nutzung eines Dienstfahrzeuges (auch Mietfahrzeugen) miissen die gefahrenen Wegstrecken als
Ergdnzung zum Google-Ausdruck Uber die Kopie des Fahrtenbuches (Auszug) nachgewiesen werden.

Ist ein Beleg glaubhaft und dauerhaft verloren gegangen, erfolgt die Kostenerstattung auf mittels ei-
ner Vergleichsrechnung auf Grundlage des Tarifs der Deutschen Bahn AG, 2. Klasse unter Nutzung
der BahnCard50.
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7. Vorschuss

Reisenden kann ein Vorschuss in Hohe der zu erwartende Reisekostenvergitung gewahrt werden.
Dieser Vorschuss muss mindestens 14 Tage vorher schriftlich bei der Geschaftsstelle des BuJWs be-
antragt werden. Der gezahlte Vorschuss wird nach der Reise mit den eingereichten Belegen verrech-
net. Zuviel gezahlte Betrage mussen innerhalb von 14 Tagen an das BulW zurilickgezahlt werden.

8. Verbindung von Dienstreisen mit privaten Reisen

Werden Dienstreisen mit privaten Reisen verbunden, wird die Reisekostenverglitung so bemessen,
als ob nur die Dienstreise durchgefiihrt worden ware. Die Erstattung darf die tatsachlich entstande-
nen Kosten nicht Gbersteigen.

9. Tagegeld

Mitglieder des Bundesvorstands wird fiir die Teilnahme an Treffen der satzungsgemalRen Gremien
und Veranstaltungen des BulW Tagegeld gewahrt. Darliber hinaus wird nur Mitarbeiter*innen des
BuJW fir dienstliche Reisen Tagegeld nach § 9 Absatz 4a Satz 2 EStG gezahlt.

Besteht zwischen der Dienststatte (oder der Wohnung) und der Stelle, an der das Dienstgeschaft er-
ledigt wird, eine Entfernung von weniger als 2 Kilometer, wird kein Tagegeld gewahrt.

Die Hohe des Tagesgeldes bemisst sich nach § 9 Abs. 4a Satz 3 EStG bei einer Abwesenheit von der
Wohnung und der ersten Tatigkeitsstatte.

Bei eintdgigen Dienstreisen wird bei einer Abwesenheit von mehr als acht Stunden ein Tagegeld in
Hohe von 14 Euro gewahrt, sofern keine Verpflegung angeboten wurde.

Bei mehrtdgigen Dienstreisen werden fiir die Kalendertage mit einer 24-stiindigen Abwesenheit 28
Euro gewahrt. Fir den Kalendertag der einen An- oder Abreisetag darstellt, entfallt die Mindestab-
wesenheitszeit und wird ein Tagegeld in Héhe von 14 Euro gewahrt.

Erhalten Reisende unentgeltlich Verpflegung, werden nach § 9 Abs. 4a Satz 8 EStG von dem zu-
stehenden Tagegeld fiir das Frihstlick 20 Prozent und fiir das Mittagessen und Abendessen je 40
Prozent des Tagegeldes fiir einen vollen Kalendertag gekdirzt.

Bei Auslandsdienstreisen wird abweichend der Bestimmung im § 14 BRKG Tagegeld nach den Bestim-
mungen des § 6 BRKG (Dienstreisen Inland) gewahrt.

10. Sonstige Bestimmungen

Nach Entscheidung durch den Bundesvorstand sind in wohlbegriindeten Ausnahmefallen Abweichun-
gen von dieser Reisekostenbestimmung im Rahmen der Bestimmungen des Bundesreisekostengeset-
zes und der Bestimmungen der Richtlinien des KJP (Kinder- und Jugendplan des Bundes) maoglich.

Bei allen weiteren, in der Reisekostenbestimmung nicht aufgefiihrten Sachverhalten gelten grund-
satzlich die Bestimmungen des Bundesreisekostengesetzes und die Bestimmungen der Richtlinien
des KJP (Kinder- und Jugendplan des Bundes).



